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Navod na praci s dotacnim portalem Libereckého kraje

1) Prihlaseni do dotac¢niho portalu

Z4dost o dotaci se od 6.1.2025 pod4ava prostfednictvim nového dotaéniho portalu, do

kterého se zpracovatel zadosti (fyzicka osoba) pfihlasi pomoci elektronické ldentity
obcana. Tim dojde k ovéfeni této fyzické osoby, kterd pak mUze predlozit svoji vlastni
Zadost o dotaci, nebo mUze zastupovat pravnickou osobu, nebo jinou fyzickou osobu (ze
zakona, nebo na zakladé plné moci). Volbu, zda budete pfedkladat vlastni zadost, &i
zastupovat jinou fyzickou ¢&i pravnickou osobu provedete az po pfihlaseni do dotacniho

portalu.

Vstupte do portalu — zde: https://rap.kraj-
lbc.cz/Gordic/ginis/App/Rap05/, nebo
pres dotacni web Libereckého kraje

Kliknéte na tlacitko ,Identita obCana“ \
.‘

A vyberte jednu z moznosti prihlaseni
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VétSina z nas ma bankovni identitu — tedy vyberte volbu ,,Bankovni identita®“ a ze seznamu
vyberte svoji banku a postupujte dle poZzadavk( Vasi banky. Bankovni identitu zfizuje Vase
Banka. Pokud ji nemate obratte se na svoji banku.

Dalsim nejcastéjSim prostiedkem ovéreni je NIA ID. Pokud nemate NIA ID a chcete si ji zalozit,
postupujte podle navodu zde: https://www.identita.gov.cz/registrace/nia-id nebo
https://chcidatovku.gov.cz/identita-obcana#zalozeni-identita-obcana

Souhlas s pfedanim nasledujicich udajd pro:

g . . . Dotaéni portal LK
Po ovéreni Vasi identity musite vyslovit souhlas AanLRens

s pfedanim Vasich udaji dotacnimu portalu. Keesboswieniiige gt iyt SesmpaiadSesov i g
Potvrd"te tedy Souhlas Stiskn utl’m tlaé"tka | ° Udaje slou3i pouze pro tento portal a budou mu prediny zabezpefenou metadou.
trvaly nebo jednorazovym souhlas ) i

[ @

() DATLUM HARCZEN]
D ADRESA POSYTU

TRVALY SOUHLAS JEDNORAZOVY SOUHLAS

NECHCI POSKYTNOUT UDAJE
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PfihlaSeni do dotacniho portalu za¢ind informaci pro
nového uZivatele dotacni portal
kulb
Informace pro nového uzivatele

Jedna se ovas prvni ﬁis{up-do systému, a proto je nejprve za-poiféhia vas
zaevidovat nékteré daje, které jsme ziskali prostrednictvim Narodni

" v v rec identitni autority. Vezméte prosim na védomi, e kliknutim na tlatitko Dals
Potvrdte tlacitkem ,,d alsi vyjadfujete souhlas s jefich evidenci, V opaéném pripadé prosim stranku
opustte.

Systém VAm zobrazi informace o Vasi osobé. Sedé tdaje nelze editovat, jsou prevzaty z Vasi
identity. Je vhodné doplnit mail a telefon pro rychlejsi komunikaci.
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Liberecky kraj Q  Hiedat v aplikaci 00 BALOUNOVA JITKA~

[@ | «  Uvodnipiehled - Osobnitdaje X

[ Gvodni prehled

& potace € Needitovatelné daje jsou prebirany z registri NIA - Narodni identitni autority. X

% Portal vefejné spravy

Typ subjektu: }ryz«ké osoba v Tituly pred, za jménem: H

Jméno:

Datum narozeni: ]

PHijment: A ‘
. \

esa t byt Kontakty pro elektronickou komunikaci
Ulice, £.00p, Lors Hmos I ‘ Emaik |\ ‘
Cast obce: || odesitat notifikacs souvissjici s elektronickym vyFizovanim agendy s
- Gradem.
PpsC, Obec:
] — \

stat: , ‘

Polozky oznacené modrym pruhem je nutné vypinit,




2) Zalozeni ,zadatele“ v dotacnim portalu

V tomto kroku si zvolite, za koho Zadost vypliujete.

GORDIC . : , .
@ PORTAL OBCANA Liberecky kraj

¢ vzorové formulafe 2025 X

[ Gvodni prehled Testovaci formulaF DT2 2025 Testovaci formulaF DT1 2025
Odesléni Zadosti: Odesléni Zadosti:

& Dotace ©31.12.2999 - 31.12.2999 931122999 - 31.12.2999

?‘ Portal vefejné spravy
@ Detail £ Vyplnit @ Detail £ vyplnit

© BALOUNOVA JITKA~ | Zménituzivatele = pfepinani mezi osobami

nebo firmami, které zastupuji

& Tmanit ufivatele y\

a4 Pridat ufivatele

= 0Osobni (idaje

= Ukondit prac

Vytvoreni firmy, kterou zastupuji

1. zadejte ICO organizace a potvrdte Tabelatorem nebo Entr
informace o subjektu. Zkontrolujte Udaje a potvrdte tlacitkem ,,v

©® BALOUNOVA JITKA~

2= 7ménit uZivatele

Pridat uZivatele

= Osobni Gdaje

(= Ukondit praci

Pfidat uzivatele = za koho vystupuiji. Za sebe - fyzicka osoba (FO), za
| u — pravnicka osoba (PO) nebo fyzicka osoba ponikajici (FOP)

- systém dotahne

ofit a pfipojit®. Nyni

mUZe vystupovat v¢i dotacnimu portalu jako fyzickéd osoba nebo jako esoba zastupujici
pfipojenou pravnickou osobou. Pfepinani mezi t€mito profily je pfes ,,zménit uzivatele®.

¢ Provazani externich Gétd x
> Pfipojeni existujictho GEtu

w Pfipojeni nového Gtu

Zastupovany subjekt

Typ subjektu: I pravnicka osoba

ico: I|

<

[] elatce DPH

DIC: |

Jméno/Obchodni firma: I

Typ organizace: I PO prav. osoba - s5.r.o.

Adresa sidla

Ulice, gislo: |

PsC. Obec: I ‘ I

Stat: I Ceska republika - CZ

Kontaktni Gdaje

Email: |

Odesilat notifikace souvisejici s elektronickym vyfizovanim agendy s GFadem.

Telefon: |

Vytvofit a pripojit




3) Vyplnéni zadosti

Ujistéte se, Ze jste zvolili spravny typ formulare — DT2 bez podilu a stisknéte Vyplnit.

[@ « FormulaFe Zadosti 2025 x

Uvodni piehled Formula¥ Popis Odeslani 24

¢ Vyplnit ® Podrobnosti

¢ Vyplnit @] Podrobnosti

Formula¥ DT1 s podilem 01.01.2025 - 31.12.

Y Moje formulare

Dotace Formula¥ DT2 bez podilu 01.01.2025 - 31.12.2025

Formulére Zadosti 2025

Y Asistenéni vouchery

Podpora Skolniho stra...

° Portal vefejné spravy

Potvrdte ,,Zalozit novou prazdnou pracovni verzi formulare

Pracovni verze formulére uZ existuje O x

UZ méte vyplnénou nejméné jednu pracovni verzi tohoto formulére. Jak chcete
pokracovat?

I @) ZaloZit novou prazdnou pracovni verzi formuléFeI
Otevrit jiz vyplnénou pracovni verzi 'KULBO1GOA30U KULBOOWOAQ37 db480f76ee184...

Prejit na seznam rozpracovanych a odeslanych formulara

n Zrusit

e

Vyberte pfislusny program — Individualni Zadost o dotaci v oblasti regionalniho rozvoje

[ & Formuléfe Zadosti 2025 ~ Formulér DT2 bez podilu x

Uvodni pFehled Ulozit Tisk & Zkontrolovat 4 Odeslat 8 Odeslat s podpise X Zaviit

Moje formulare

Dotace

Formulére Zadosti 2025
Asistantalwachery Zadost o poskytnuti dotace z rozpoctu Libereckého
Podpora Skolniho stra... kraje
Spravce oblasti podpory
e L . 0Odbor regionalniho rozvoje a evropskych projektti v
#  Portal verejné spravy Oblast podpory |
Regionalni rozvoj v
Program |
Individualni Zadost o dotaci v oblasti regionalniho rozvoje v




Zvolte strucny a pfesny nazev, ktery bude jednotny pro cely Vas projekt

o

Nazev projektu:
Konference rozvoj XXX 2025

Termin realizace projekiu:

Datum zah3jeni projektu: Datum ukoné&eni projektu Misto realizace projektu (pfevaZujici):

01.01.20254 \ @ ‘ 30.06.2025 | A |Liberec | wae
—y

Nastavte si dostatecny termin pro realizaci projektu. Uznany mohou byt pouze vydaje s DUZP
v tomto terminu realizace.

Uvedte, konkrétné, co je ucelem projektu, co projekt fesi, co pfinese apod.

Informace o projekiu
[| Uzel projektu (max.250 znaku) |

Podpora rozvoje v oblasti XXX v Libereckém kraji

Vystupy parametni projekiu (specifikace Géelu)

Nazevparametru | Méma jednotka Hodnota parametru
1 | doba trvani akce - konference| den ' 1,00
X
2 I non

Tyto parametry jsou zdvazné, jsou uvedeny ve smlouvé a k zavére¢nému vyucétovani je nutné
dolozit jejich plnéni. Postaci uvést jeden parametr. Mezi Casto udavané parametry patfi napf.:
doba trvani akce - den - 1 (doba konani akce - den - 1), vyroba plakatl - pocet - 100.

V odlivodnéni miZete uvést napf. nedostatek financi na usporadani akce apod.

OdivodnéniZadosti - divod. prog 3adatel 33d3 kraj o finan&ni prostredky (max. 250 znaki) I
Jedna se o aki celokrajského vyznamu s x letou tradici, ktera podporuje zajem o xxxx v Libereckém kraji,
a slouzii jako propagace Libereckého kraje




Tabulka zdroje na zajisténi projektu

Zdroje na zajisténi projekiu Platce DPH. ktery muzZe uplatnit DPH v rdmci projektu na vstupu, uvadi &astky bez DPH
vKé Celkem 2025
“Celkem na projekt

: 20 000.00 20 000.00
ztoho
Dotace zrozpo&tu Libereckého kraje 20 000.00 o 20000,00

Investice Neinvestice \/f

Dota —— e —C—
VK. 20000.00
investiéni &ast (v K&) |
neinvestiéni &ast (v K&)

20 o*.oo

Vyplnte celou pozadovanou dotaci, ostatni buniky se doplni automatijck

Zaskrtnéte p
Neinvestice

Castku dotace napiste do fadku investiéni nebo neinvestiéni &ast.

Datum vyhotoveni Zddosti 28.01.2025

Datum vyhotoveni Zadosti 28.01.2025

Vyhotowil

JANA FRONTZOVA

icko Investice nebo
pfipadné oboji.

IJméno a pfijmeni osoby opravnéné jednat za Zadatele

il

Vyplfite jméno osoby opravnéné jednat za Zadatele

4) Nahrani pfiloh

Vypliite nazvy ptiloh a soubory nahrajte pomoci tladitka

SEZNAM PRILOH (Zadatel vypiSe seznam priloZenych piiloh v souladu s piisiuSnou vyzvou

Nazev prilohy:

1 | Oplny vypis z evidence skuteénych majitel@

Soubor:

2

u)
\a
| o

Pfilohy musi byt vzdy zaslany spole¢né s Zadosti elektronicky pfes dotacni portal.




5) Ukladani a kontrola Zzadosti

UloZit Tisk & Zkontrolovat 4 Odeslat ) Odeslat s podpisem X Zavrit

Zadost o poskytnuti dotace z rozpoétu Libereckého

kraje
Spréavce oblasti podpory
0Odbor regionélniho rozvoje a evropskych projektt v
Oblast podpory
Regionalni rozvoj v
Program
Individualni Zadost o dotaci v oblasti regionalniho rozvoje v
K pribéZznému ukladani rozpracované zadosti v portalu slouZi tla¢itko ,uloZit®, ) Ulosit

Rozpracovanou zadost muiZete ve formatu .pdf ulozit v poéitaci (pokud byste ji
napf. chtéli pfed odeslanim zkonzultovat s administratorem) pomoci tlaéitka ,tisk* L) Tisk

Pfed odeslanim zadosti zkontrolujte tlacitkem ,zkontrolovat” zda-li je
zadost kompletni.




6) Navod na odeslani zadosti

A. POUZE ELEKTRONICKY

Budete-li chtit Zddost podepsat a odeslat prostfednictvim portalu, @ Odeslat s podpisem

pouzijte tlacitko.

e  GORDIC
‘L,'I‘ PORTAL OBCANA

Odeslanou zadost poté kdykoliv naleznete v sekci ,,Moje formulare®,

v sekci ,,Odeslan®.

v Odeslin

Zménéno Formulaf UZivatelsky nizev Stav

Formulaf LBO1GO LEBOOWOAD
DT2 bez cf6be59cc746435301bb78e702¢54068 3 {
podilu KULBLOSMONIV 250122100849

) Oteviit © Podrobnosti




